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GDI-GPD-F045 

Versión: 05 
Vigencia: 09 de mayo de 2022 

Caso Hola No. 243364 

 

MEMORANDO 

(532) 

Bogotá D.C 

 
PARA:   ESTHER CAICEDO BARRANTES 
  Profesional 219 12 – Almacén 
 
DE: CATALINA CHAVES 

    Apoyo a la supervisión CPS-314-2025 
 

ASUNTO:  SOLICITUD DE INGRESO Y EGRESO ALMACEN CPS-314-2025 
Referencia radicado operador: 20265310021292  

Numero de proceso de contratación en SECOP II: FDLSF-MC-002-2025 

Tipología y Número de Contrato: CPS No. 314 de 2025 
 
Por medio de la presente me dirijo a usted, para solicitar el ingreso y salida de almacén de bienes y elementos, en el 
marco de las Obligaciones y actividades del Contrato No. CPS No. 314 de 2025, con fecha de acta de inicio 30 de 
Abril del 2025 y fecha de terminación 29 de Octubre de 2025 , según Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE 
APOYO LOGÍSTICO PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE DIÁLOGOS CIUDADANOS, REN-
DICIÓN DE CUENTAS DE LA ALCALDIA LOCAL DE SANTA FE EN EL MARCO DEL PROYECTO 
2927 SANTA FE MAS PARTICIPATIVA E INCLUYENTE.”. 
 
A continuación, se relacionan los siguientes bienes y elementos: 
 
Relación de Bienes y elementos, según la factura No. 252 de fecha 19/03/2025 por valor de: SEIS MILLONES 
DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON CERO 
CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ( $6.277.333,00 M/CTE) del cual se registra 5 ítems a ingresar a 
almacén por un valor de: $6.277.333,00 M/CTE). 

 

# Ítem o producto Número 
de factura 
o  
remisión 

Fecha de recibo canti-

dad 

Valor 

unitario 

Valor 

IVA 

Valor 
unitario 
IVA 

incluido 

Valor 

total 

1 REFRIGERIO 
TIPO A 
ALCALDIA LO-
CAL SANTA FE 
Un sándwich de 300 
grs de pollo o atún, 
pan especial, queso, 
tomate, lechuga 
(empacado en papel 
vinipel), jugo o 

 
 

 
FE 252 

 
 

 
27/10/2025 

 
 

 
213 

 
 

 
$20.398,01 

 
 

 
$3.875.62 

 
 

 
$24.273 

 
 

 
$5.170.283,19 

Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No. 20265320004653 

Fecha: 26-03-2026 

*20265320004653* 

 

Datos Notificación 
 
Nombres/Apellidos: _____________________________ 
 
No Identificación:_______________________________ 
 
Fecha y Hora: __________________________________ 
 
Nota: Los datos de este apartado solo serán diligenciados por la persona quien 
recibe este documento al momento de la notificación. 
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avena en caja de 200 
ml, fruta de tempo-
rada y golosina. 
Todo empacado en 
bolsa de papel. 
Que cumpla con las 
normas de Biosegu-
ridad - Empacado 

2  
 
Pendones 2 x 1 con 
soporte (estructura 
araña)  
 

FE 252 27/10/2025 3 $310.098,32 $58.918,68 $369.017,00 $1.107.051 

 
Una vez revisados los elementos por parte del supervisor se hace constar que los mismos cumplen con los requisitos 
técnicos y financieros de calidad y de oportunidad estipulados en el documento de estudios previos. 

 
Se anexan los documentos: 

1. Acta de Inicio del Contrato 
2. Acta recibo a satisfacción  
3. Formato evidencia de reunión  
4. Memorando de designación de apoyo a la supervisión 
5. Facturación electrónica.  
6. Resolución de Facturación.  
7. Minuta del contrato.  
8. Modificaciones Contractuales.  
9. RIT Y RUT.  
10. Memorando de ingreso extemporáneo firmado por el Alcalde Local y apoyo a la supervisión.  

 

 
______________________ 
Catalina Chaves 
Apoyo a la supervisión CPS 314-2025 
 


